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Программы серии БЭСТ

Система БЭСТ-5.Методические рекомендации. Госзакупки
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Госзакупки
ВНИМАНИЕ!
Настоящий документ должен использоваться исключительно в информационных целях. ООО «Компания «БЭСТ» не несет никакой ответственности за его использование в иных целях. ООО «Компания «БЭСТ» также не несет никакой ответственности за специфический, прямой или косвенный ущерб, вызванный данной публикацией или явившийся ее следствием. В содержание документа могут быть внесены изменения без предварительного уведомления со стороны ООО «Компания «БЭСТ».

Все фамилии, имена, адреса, даты, названия организаций, их банковские реквизиты, используемые в текстах практических примеров, являются вымышленными, если не оговорено иное. Никакая часть данного документа не может быть воспроизведена или переделана в какой бы то ни было форме и какими бы то ни было средствами, будь то электронные или механические, включая фотокопирование и запись на магнитный носитель, если на то нет письменного разрешения ООО «Компания «БЭСТ».
АВТОРСКИЕ ПРАВА
Система БЭСТ-5 является собственностью ООО «Компания «БЭСТ» и защищена законом РФ об охране авторских прав на программы для ЭВМ и базы данных, положениями международных договоров и другими соответствующими законодательными актами.

Программное обеспечение, описанное в данной публикации, поставляется только по лицензии. Оно должно использоваться и копироваться исключительно в соответствии с условиями лицензии.

Авторские права на этот документ принадлежат ООО «Компания «БЭСТ». 

© 2004-2013 гг., ООО «Компания «БЭСТ», Москва

Авторские права на систему БЭСТ-5 принадлежат ООО «Компания «БЭСТ». 

© 2004-2013 гг., ООО «Компания «БЭСТ», Москва.

Содержание
41. Введение

1.1. Назначение приложения
4
1.2. Обобщенная схема учета
4
1.3. Структура приложения
5
2. Настройка и справочники
7
2.1. Настройка
7
2.2. Справочники
8
2.2.1. Способы размещения
8
2.2.2. Категории договоров
8
2.2.3. Виды договоров
9
2.2.4. Номенклатура госзакупок
9
2.2.5. Справочник ОКДП
10
2.2.6. Источники средств
10
3. Лимиты
11
3.1. Регистрация лимитов и контроль лимитов
11
3.2. Контроль объемов по малым закупкам
12
3.2.1. Контроль по суммы закупок по одноименным позициям (94-ФЗ)
12
3.2.2. Контроль суммы закупок по типу размещения (44-ФЗ)
13
4. Госзаказы
13
4.1. Общие положения
13
4.2. Реестр госзаказов
14
4.3. Ввод госзаказов
14
5. Договоры
18
5.1. Общие положения
18
5.2. Госконтракты
18
6. Малые закупки
20


1. Введение
1.1. Назначение приложения

Приложение Госзакупки, входящее в раздел Отраслевые решения, предназначено для учета заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных или муниципальных нужд. В рамках этого приложения ведется учет государственных заказов (госзаказов), их размещения посредством торгов или иными способами, заключенных контрактов, а также исполнения этих контрактов. Основные функции приложения следующие:

· Учет лимитов расходования средств;

· Учет госзаказов, а также их размещения

· Учет заключенных государственных контрактов;

· Учет договоров по закупкам малого объема;

· Учет исполнения контрактов и оплаты контрактов;

· Формирование всех видов отчётности.

Методологическим обеспечением данного приложения служат следующие нормативные акты:

· Федеральный закон РФ №94-ФЗ от 21 июля 2005 года «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» с последующими изменениями;

· Федеральный закон РФ № 223-ФЗ от 18 июля 2011 года «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц»;

· Постановление Правительства РФ №616 от 21.06.2012 «ОБ утверждении перечня товаров, работ, услуг, закупка которых осуществляется в электронной форме». 

· Приказ Минэкономразвития №273 от 7 июня 2011 года «Об утверждении номенклатуры товаров, работ, услуг для нужд заказчиков».

Приложение Госзакупки включает режимы формирования и ведения договоров закупки для государственных и муниципальных нужд. По сути, это договоры, ориентированные на использование в специальном приложении. Общие принципы ведения договоров описаны в документации к приложению Ведение договоров.  

Бухгалтерский учет операций, а также учет поставок и платежей в рамках выполнения договоров и государственных контрактов осуществляются в соответствующих приложениях системы БЭСТ-5 (Главная книга, Товары. Продукция, Сырье. Материалы, Закупки. Поставщики, Денежные средства, Расчеты с партнерами). 

Приложение обеспечивает ведение учета предметов закупки в разрезе номенклатурного справочника системы БЭСТ-5, а также с использованием общероссийского классификатора ОКДП и номенклатуры закупок в соответствии с приказом Минэкономразвития № 273.
1.2. Обобщенная схема учета
В этом разделе обсуждаются обобщенная схема учета государственных закупок и место приложения Госзакупки в общей системе приложений программного комплекса БЭСТ-5.

Рабочий цикл в системе учета государственных закупок заключается в выполнении следующих действий:

1. Регистрация государственных заказов на закупку на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных или муниципальных нужд. В заказе указан перечень предметов закупки.  

2. Регистрация итогов размещения государственного заказа с использованием торгов или иными способами. При этом учитываются не только итоги торгов, но и ход размещения, включая учет участников торгов и сведения о характере участия. 

3. Регистрация государственных контрактов (госконтрактов), которые были заключены на основании успешных торгов. Госконтракт является особым видом договора, для которого используется специальный шаблон.   

4. Регистрация договоров на закупки малого объема, размещаемые без проведения торгов. Используются договоры со специальным шаблоном.

5. Регистрация документов поставки товаров и выполнения работ и услуг в рамках заключенных контрактов. Сами операции формирования этих документов при выполнении поставок или осуществлении платежей производятся в соответствующих подсистемах комплекса БЭСТ-5. В данном приложении выполняется контроль исполнения договоров.

6. При выполнении договоров и госконтрактов или их прекращении устанавливается статус договора Закрыт с различными причинами закрытия контракта (Исполнен, Прекращен, Отложен, Отменен).  

7. Дополнительным сервисом является режим контроля использования лимитов денежных средств, выделенных на выполнение закупок. Формируется реестр выделенных лимитов на календарный год с разбивкой по кварталам, а затем проверятся использование лимитов по результатам сделанных платежей. Учет ведется в разрезе статей бюджетов и статей расходов.     

8. Оперативный контроль процесса исполнения лимитов, регистрации госзаказов, их размещением и заключении контрактов, а также исполнения контрактов ведется посредством набора оперативных отчетов. Кроме того, формируется регламентированный отчет «Форма №1-торги» в Росстат.

1.3. Структура приложения
Структура приложения может быть охарактеризована посредством меню приложения. В меню приводится перечень всех режимов приложения. Вид меню в текущей версии показан на Рис. 1‑1.
Настройка

Режим предназначен для первичной настройки использования приложения Госзакупки. Начальная настройка производится в начале использования приложения и заключается в присвоении значений набору параметров настройки. 

Справочники

Группа режимов, предназначенных для ведения нормативно-справочной информации, используемой в приложении:

· Способы размещения – режим предназначен для настройки справочника способов размещения госзаказов. Набор способов размещения регламентирован, однако для способов размещения могут указываться дополнительные параметры.   

· Категории договоров – режим предназначен для настройки набора категорий договоров, используемых в данном приложении. 

· Виды договоров – режим предназначен для формирования и ведения справочника видов договоров, которые применяются в категориях договоров данного приложения.

· Номенклатура госзакупок – справочник укрупненной номенклатуры госзакупок в соответствии с постановлением №273.   

· Справочник ОКДП – режим предназначен для ведения справочника предметов закупки в соответствии с общероссийским классификатором ОКДП.

· Источники средств – справочник видов источников средств для финансирования закупок. 

· Поставщики – для удобства работы с приложением, в него перенесен справочник поставщиков (партнеров со статусом Поставщик), который применяется и в других приложениях системы БЭСТ-5.
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Рис. 1‑1 Структура меню приложения ГОСЗАКУПКИ

Лимиты

Режим предназначен для ввода и контроля стоимостных ограничений при размещении госзаказов.

Госзаказы

Режим ведения реестра государственных заказов на закупки товаров, работ, услуг. Любой госзаказ должен быть зарегистрирован в данном режиме. Здесь же ведется учет размещения заказов.  

Госконтракты

Режим ведения реестра заключенных государственных контрактов на основании успешных торгов. Здесь же ведется контроль исполнения контракта по срокам, поставкам и оплатам.

Малые закупки

Режим ведения реестра заключенных договоров на закупку, которые относятся к закупкам, проводимым без проведения торгов и лимитируемым по объему одноименных позиций.

Отчеты

Режим формирования внутренних аналитических отчетов о ведении госзаказов, договоров и госконтрактов, а также формировании регламентированного отчета в Росстат «Форма №1-торги».

2. Настройка и справочники
В составе приложения Госзакупки имеется режим выполнения начальной настройки и ведения нескольких справочников, необходимых для ведения учета. Далее приводится описание каждого режима. 

2.1. Настройка
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Режим настройки используется в момент начала использования приложения. В режиме определяются некоторые общие параметры, которые влияют на работу приложения, или которые используются при формировании регламентированных отчетов. При входе в режим на экране открывается форма (Рис. 2‑1) со следующими параметрами:
Рис. 2‑1 Режим настройки

· Уровень бюджета – используется при формировании отчета «Форма №1-торги»; его значение выбирается из справочника; 

· Источник средств – определяет, какой именно набор данных используется в качестве справочника источников средств при выполнении госзакупок. Пользователь вправе выбрать любое измерение, которое определено в системе. Обращение к справочнику видов измерений: (ОБЩИЕ ДАННЫЕ\Аналитические измерения\Виды измерений). Можно выбрать имеющийся вид измерений или создать новый вид измерений. 

· Малые закупки – параметры этой группы определяют максимальные суммы закупок при указанных в группе способах размещения госзаказов. Суммы определяются в зависимости от применяемого закона (94-ФЗ от 21.07.05 или 44—ФЗ от 05.04.13)

· Аналитика расходов – параметры этой группы предназначены для определения перечня измерений, которые необходимо вводить в качестве аналитики расходов при вводе лимитов госзаказов. В качестве аналитики расходов можно привязать одно или несколько простых или групповых измерений из режима (ОБЩИЕ ДАННЫЕ\Аналитические измерения).

2.2. Справочники
При работе с программой используется ряд специальных или общих справочников. Далее приводится описание справочников или отличий известных справочников в случае использования в приложении Госзакупки.

2.2.1. Способы размещения

Данный справочник содержит перечень способов размещения госзаказов в соответствии с действующим законодательством.

При входе в режим на экране отображается форма следующего вида (Рис. 2‑2).
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Рис. 2‑2 Способы размещения госзаказоа
Данный справочник поставляется в заполненном виде, однако при необходимости в него можно добавлять записи.

В колонке «Признак проведения торгов» должно быть установлено значение Нет по тем позициям, которые могут быть отнесены к закупкам малого объема, размещаемым  без проведения торгов. 

2.2.2. Категории договоров

Справочник категорий договоров применяется для настройки категорий договоров по шаблонам договоров данного приложения. При входе в режим на экране отображается форма следующего вида (Рис. 2‑3).

[image: image3]
Рис. 2‑3 Категории договоров

Обратим внимание, что в приложении используются два шаблона. Первый шаблон – G1 «Малые закупки» – используется для создания договоров закупки. Он мало отличается от шаблона стандартного договора купли-продажи. Второй шаблон – G2 «Госконтракт» – используется только для создания госконтрактов и содержит множество реквизитов, характерных именно для этого случая. Отметим, что оба шаблона ориентированы только на сделки закупки и только на базы данных для бюджетных учреждений. Поэтому поля Вид сделки, Бюджетная и Системная в данном случае никак не используются.   

2.2.3. Виды договоров

Справочник видов договоров является стандартным справочником такого рода, но содержит виды договоров применительно к категориям договоров, которые принадлежат данному приложению. Сами виды договоров используются, в основном, для организации нумерации документов и настройки шаблона номеров договоров, принятых в данной организации. Общий вид режима и правила работы в нем описаны, например, в документации к приложению Ведение договоров.   

2.2.4. Номенклатура госзакупок

Справочник применяется при вводе спецификаций в госзаказах. Полный перечень записей в справочнике содержатся в приказе Минэкономразвития №273 от 07.06.2011 г. В рассматриваемом приложении справочник групп поставляется в заполненном виде, но может корректироваться по мере необходимости (Рис. 2‑4).

[image: image4]
Рис. 2‑4 Справочник номенклатуры закупок

Ввод данных осуществляется непосредственно в таблице; в любой момент доступно создание новых записей, корректировка, удаление. Справочник сортируется по кодам групп.

2.2.5. Справочник ОКДП

Справочник ОКДП – это Общероссийский классификатор видов экономической деятельности, продукции и услуг. В госзаказах и госконтрактах продукция и услуги должны быть указаны именно в кодах ОКДП. В подсистеме используется этот справочник, но в измененном (расширенном) виде. Общий вид реестра записей показан на Рис. 2‑5. 

Исходный классификатор весьма велик, имеет иерархическое строение и содержит коды и наименования объектов.

В справочник  ОКДП добавлены:

· код основной единицы измерения;

· коэффициент пересчета; 

· код группы закупки (один код группы может объединять несколько записей в справочнике ОКДП);

· признак использования при закупках у субъектов малого предпринимательства.

Записи в справочник можно вводить вручную или импортировать при помощи кнопки Импорт.


[image: image5]
Рис. 2‑5 Классификатор ОКДП
Коды ОКДП используются следующим образом. Базовым классификатором системы является номенклатурный справочник БЭСТ-5. В карточке номенклатуры указывается код этой позиции по справочнику ОКДП. В справочнике ОКДП указан код группы закупки. Спецификации в госзаказах и госконтрактах вводятся в рамках ввода номенклатуры БЭСТ-5, но в любой момент данные могут быть представлены в кодах ОКДП. Представление однозначное, поскольку классификатор БЭСТ-5 содержит более мелкие единицы классификации, чем это предусмотрено по ОКДП или в группах закупки.
2.2.6. Источники средств

При входе в режим пользователь видит реестр записей в аналитическом справочнике (измерении), которое было указано в начальной настройке приложения (Рис. 2‑6).
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Рис. 2‑6 Справочник источников средств (измерение)
Каждый источник характеризуется уникальным кодом и произвольным названием. Работа со справочником ведется по тем же правилам, что и с любым аналитическим измерением.
3. Лимиты
Данный режим  предназначен для ввода лимитов, определяющих объем прав в денежном выражении на принятие и исполнение обязательств по закупкам товаров, работ, услуг на календарный год. Лимиты дифференцированы по источникам средств и статьям расходования средств.  Данные об использовании лимитов в данном режиме формируются автоматически и доступны только для просмотра

В этом же режиме можно просмотреть  объемы закупок за квартал по одноименным позициям в разрезе номенклатуры госзакупок.

3.1. Регистрация лимитов и контроль лимитов

Регистрация лимитов денежных средств производится в режиме Лимиты – на закладке Лимиты. Учет лимитов ведется в разрезе календарных лет так, как это показано на Рис. 3‑1.
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Рис. 3‑1 Ввод лимитов. Реестр календарных лет
В реестре доступны стандартные операции ввода, просмотра и удаления записей.
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Рис. 3‑2 Ввод лимитов. Форма ввода данных
Ввод/просмотр записи производится в форме, показанной на Рис. 3‑2. В данной форме необходимо ввести:

· Источник средств – выбирается из справочника, определенного в настройке приложения;

· КБК расходов – выбирается из справочника или перечня справочников, определенных в настройке приложения.

· Суммы лимитов – вводятся с детализацией по кварталам.

После ввода данные о лимитах за календарный год отображаются в реестре по форме, приведенной на Рис. 3‑3.
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Рис. 3‑3 Ввод лимитов. Реестр по источникам финансирования и КБК

Колонка «Использовано» в данном реестре заполняется автоматически при сохранении госконтракта или договора на закупки малого объема, в котором заполнены данные об оплате по аналитике на закладке Платежи.

3.2. Контроль объемов по малым закупкам
Контроль объемов по малым закупкам производится в режиме Лимиты – на закладке Малые закупки  и зависит от применяемого законодательства

3.2.1. Контроль по суммы закупок по одноименным позициям (94-ФЗ)

В данном законодательстве контролируется объем закупок по одноименным позициям за квартал так, как это показано на рис.3-4
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Рис. 3‑4 Объем закупок за квартал по одноименным позициям
Записи в данном режиме формируются автоматически сохранении договора на закупки малого объема и используется для контроля объемов закупки по одноименные позициям.
3.2.2. Контроль суммы закупок по типу размещения (44-ФЗ)
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В данном законодательстве контролируется общий объем закупок за год по типу размещения так, как это показано на рис.3-5

Рис. 3‑5 Объем закупок за год по типу размещения
Записи в данном режиме формируются автоматически сохранении договора на закупки малого объема и используется для контроля общего объема закупок по типу размещения.

4. Госзаказы
4.1. Общие положения

Это основной режим работы с приложением. Он принципиально отличается от простейшего учета заказов в приложении Закупки.Поставщики и полностью ориентирован именно на сферу закупок для государственных или муниципальных нужд, осуществляемых на основании Федерального закона 94-ФЗ и связанных с ним нормативных актов.

4.2. Реестр госзаказов

Учет государственных заказов осуществляется в режиме Госзаказы рассматриваемого приложения. При входе в режим на экране отображается список зарегистрированных госзаказов (Рис. 4‑1).
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Рис. 4‑1 Реестр государственных заказов
Форма представления включает таблицу с реестром госзаказов и элементом для отбора госзаказов по статусу, размещенного над таблицей. Система может показывать все зарегистрированные заказы или реестр по отдельным статусам: Открыт, Размещен и Отменен. По умолчанию показываются все заказы. 

В реестре выводятся следующие колонки: номер и дата госзаказа, его краткое содержание, способ размещения, источник средств и код КБК, стартовая цена, статус госзаказа. При работе с реестром используются следующие операции: Создать, Изменить, Удалить, Поиск, Сортировка, Печать. Создать новый заказ можно в любой момент времени. Корректировка и удаление госзаказов разрешена только при статусе Открыт. В остальных случаях любые изменения госзаказов запрещены. Для ввода, просмотра и корректировки данных госзаказах используется специальная форма. 

В нижней части табличной формы размещены кнопки для обращения к специальным операциям. 

Кнопка Операции пока используется только для изменения статуса заказа. По умолчанию заказу назначается статус Открыт. Это период, когда заказ только готовится к торгам. После проведения торгов заказу присваивается статус Размещен. Если торги не были проведены, то заказу присваивается статус Отменен. Если заказ имеет статус Размещен, то по этому заказу может быть создан контракт (или договор). Для этого используется кнопка Контракт.

4.3. Ввод госзаказов

Как было отмечено выше, для ввода, корректировки и просмотра данных по госзаказу используется специальная форма с вкладками.

На Рис. 4‑2 представлено содержание вкладки Заказ. Здесь размещается общая информация о заказе. Данная вкладка заполняется всегда. Назначение и правила заполнения реквизитов следующие:
· Номер госзакупки – вводится уникальный номер госзакупки. Пользователь может вводить номера самостоятельно или использовать автонумерацию. Ввод обязательный; 

· Дата публикации – указывается дата публикации информации о госзакупке. Ввод даты обязательный. Сортировка списка осуществляется по датам публикации;
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Рис. 4‑2 Форма ввода госзаказа. Вкладка «Заказ»
· Стартовая цена – стартовая цена госзакупки заполняется автоматически по результатам ввода спецификаций (предметов закупки);
· Дата исполнения – плановая дата исполнения заказа. Вводится пользователем программы самостоятельно. Дата должна быть указана; 

· Для субъектов СМП – признак заказа для субъектов малого или среднего предпринимательства; 

· Описание – краткое описание предмета госзаказа. Вводится в произвольной форме;
· Источник средств – указывается источник средств на закупку в соответствии со справочником источников средств; 

· Код КБК – указывается код КБК в соответствии со справочником статей расходов, указанного в настройке; 

· Размещение – указывается способ размещения госзаказа в соответствии со справочником способов размещения. Ввод обязательный;
· Поставка продовольствия или средств медпомощи – признак принадлежности предмета заказа к продовольствию или предметам, используемым в скоропомощной медицине. По умолчанию признак не установлен;

· Требования к предмету заказа – произвольное описание требований к предмету заказа. Заполнение поля не обязательно; 

· Условия финансового обеспечения – произвольное описание условия финансового обеспечения участия в торгах. Заполнение поля не обязательно;   

· Обоснование внесенных изменений – произвольное описание внесенных в заказ изменений в процессе торгов или более поздних этапах. Заполнение поля не обязательно;

· Примечание – произвольное описание заказа или особенностей его размещения и требований к контракту.

Информация о предметах заказа вводится на вкладке Спецификации. Ввод спецификаций (хотя бы одной позиции) обязательный. На вкладке расположена таблица, в которой и показывается список спецификаций (Рис. 4‑3). В каждой строке показываются код и наименование предмета закупки – в соответствии со справочником ОКДП, код группы закупки, единица измерения, количество, цена и общая стоимость предмета.
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Рис. 4‑3 Форма ввода госзаказа. Вкладка «Спецификации»
Ввод спецификаций осуществляется во всплывающей форме. Особенность этой формы заключается в том, что при вводе данных используется классификация предметов закупки, применяемая в системе БЭСТ-5 (с номенклатурными справочниками материалов, товаров и услуг), но в дальнейшем отображение данных в реестре выполняется согласно справочнику ОКДП. Вследствие этого, при вводе данных система проверяет указание кода ОКДП в номенклатурной карточке товара. Пока этот код в соответствии со справочником ОКДП не введен, ввести данную номенклатурную единицу в спецификации контракта нельзя. Попутно заметим, что переключение между формами представления в реестре осуществляется с помощью комбинации клавиш <Alt+T>.
В форме ввода строки спецификации (Рис. 4‑4) необходимо заполнить:

· Тип строки – тип строки (т.е. тип предмета поставки) выбирается из следующих вариантов: Материалы, Товары, Услуги, Имущество;

· Группа – номенклатурная группа, к которой относится данная позиция, выбирается из справочника групп, соответствующего выбранному предмету поставки (т.е. значению поля Тип строки);

· Номенклатура – номенклатурный номер данной позиции выбирается из соответствующего номенклатурного справочника. Для выбора предлагаются только те позиции номенклатурного справочника, у которых заполнен код ОКДП. В том случае, если в госзаказе установлен признак Для субъектов МП, для выбора предлагаются позиции, у которых в коде справочнике ОКДП установлен признак СМП;

· Код ОКДП – формируется автоматически по данным выбранной позиции номенклатурного справочника;

· Аналитика – заполняется только при ведении аналитического учета по данной номенклатурной позиции. В этом поле указывается соответствующее значение аналитики;

· Количество – поставляемое количество единиц. Вводится вручную;

· ЕИ – основная единица измерения для данной номенклатурной позиции, взятая из номенклатурного справочника;

· Цена – цена за единицу. Вводится вручную;

· Сумма – сумма поданной номенклатурной позиции. Вычисляется исходя из введенного количества и цены за единицу.
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Рис. 4‑4 Форма ввода спецификаций в госзаказе
Последняя вкладка – Размещение – используется для ввода информации о результатах размещения заказа (Рис. 4‑5):
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Рис. 4‑5 Форма ввода Госзаказа. Вкладка «Размещение»
· Совместные торги – признак совместных торгов устанавливается в том случае, когда торги проводятся в интересах нескольких заказчиков. По умолчанию признак не установлен;

· Дата торгов – дата проведения торгов. Ввод даты обязательный, без ее указания нельзя установить статус Размещен; 

· Дата протокола – дата составления протокола о результатах торгов. Вводится произвольно; 

· Реквизиты протокола – описание реквизитов протокола о размещении заказа. Вводится произвольно; 

· Результат размещения – вводится в соответствии с внутренним справочником результатов размещения;

· Номер в реестре – произвольно вводится номер госзаказа в реестре;

· Подано жалоб – указать количество жалоб от участников торгов. По умолчанию указано 0 жалоб. Информация используется при формировании регламентированной отчетности; 

· Заявки – встроенная таблица со списком участников торгов. При регистрации пользователь должен указать название организации-участника в соответствии со справочником поставщиков, ввести сумму предложения данного участника, и указать статус участника в соответствии с внутренним справочником. Ввод осуществляется непосредственно в таблице. Информация используется при формировании регламентированной отчетности. Для выбора предлагаются все партнеры справочника партнеров. В том случае, если в госзаказе установлен признак Для субъектов МП, для выбора предлагаются партнеры, у которых установлен признак Субъект МП.

· Победитель – название участника-победителя. Поле заполняется автоматически данными об участнике, признанном победителем. 

· Сумма – окончательная сумма госзаказа по результатам торгов. Сумма вводится пользователем и по правилам должна соответствовать предложению участника-победителя.      

В нижней части формы расположена группа полей, в которых отображается название поставщика, номер и дата контракта, сумма контракта. Эти сведения проставляются автоматически при заключении контракта (при переводе контракта в статус Действует). 

5. Договоры
5.1. Общие положения
В приложении Госзакупки используются различные виды специфических договоров, которые заключаются с поставщиками товаров, работ и услуг по результатам размещения государственных заказов. Эти договоры являются разновидностью договоров, описанных в приложении Ведение договоров, которые применяются в контексте данного приложения. Для этого были разработаны два специальных шаблона договоров: G1 «Малые закупки» и G2 «Госконтракты», которые применяются только в рамках приложения госзакупки. На основе этих шаблонов можно создать весь набор видов договоров, необходимых для учета государственных закупок. 

Шаблон G2 «Госконтракты» предназначен для создания договоров специального вида – государственных контрактов (госконтрактов). 
Шаблон G1 «Малые закупки» используется для создания договоров закупки, для которых не требуется заключения государственного контракта. 
Для использования любого шаблона необходимо создать категорию договора (режим Категории договоров). Категории применяются для учета вида сделки (закупки или продажи), а также для создания договоров с дополнительным набором реквизитов. В данном случае применяются только для сделки закупки, поэтому категории нужны исключительно для расширения реквизитного состава. Если этого не требуется, то достаточно создать по одной категории для каждого шаблона, указав уникальный код шаблона и его название. 
После этого необходимо создать один или несколько видов договоров (режим Виды договоров). Вид договора управляет нумерацией, для каждого вида можно создать собственную печатную форму. Как минимум, должен быть создан один вид договоров для каждой категории.

5.2. Госконтракты
Договоры типа Госконтракты составляются на основании успешного размещения госзаказа в рамках проведенных торгов. В программе выделен специальный режим для работы с госконтрактами (режим Госконтракты). При входе в режим на экране отображается список зарегистрированных контрактов (Рис. 5‑1).
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Рис. 5‑1 Реестр государственных контрактов
Пользовательский интерфейс режима и формы ввода договоров полностью совпадают с соответствующими режимами работы с договорами в приложениях Ведение договоров и Закупки. Поставщики, их описание приведено в документации к этим приложениям. 
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Рис. 5‑2 Форма ввода платежа на закладке  «Платежи»
Имеются несколько особенностей:

· Госконтракт можно создать только на основании госзаказа, который имеет статус Размещен. На основании одного госзаказа можно создать только один госконтракт;

· В спецификациях госконтракта данные могут просматриваться или в кодах справочника ОКДП, или в кодах номенклатурного справочника БЭСТ-5. Если в карточке товара не указан код ОКДП, этот товар нельзя ввести в спецификации договора;   

· При вводе оплаты госконтракта на закладке платежи в поле Аналитика  можно выбрать неиспользованные лимиты по источникам и КБК из режима Лимиты так, как это показано на Рис. 5‑2. В том случае, если сумма платежа превышает неиспользованный остаток – система  выдает соответствующее диагностическое сообщение.

6. Малые закупки
Договоры типа Малые закупки составляются на основании успешного размещения госзаказа без проведения  торгов. В системе выделен специальный режим для работы с договорами на малые закупки. Форма реестра аналогична реестру госконтрактов. Форма договора на малые закупки приведена на Рис. 6‑1.
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Рис. 6‑1 Форма ввода договора на малые закупки
Пользовательский интерфейс режима и формы ввода договоров на малые закупки полностью совпадают с соответствующими режимами работы с договорами в приложениях Ведение договоров и Закупки. Поставщики. Имеются несколько особенностей:

· При формировании договора  производится контроль непревышения лимитов финансирования по соответствующему КБК за соответствующий квартал. Если лимиты превышены – выдается диагностическое сообщение;     

· При формировании договора  производится контроль непревышения максимальной суммы по малым закупкам в зависимости от типа законодательства, установленного в Настройке приложения на момент формирования договора. Если максимальные суммы превышены – выдается диагностическое сообщение. 
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